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[bookmark: _Toc14457]登录：
通过易加门户进行登录；
[image: ]
登录后，进行易加师培应用添加；

[image: ][image: ][image: ]

添加完成后，点击【易加师培】进入易加师培页面；
[image: ]
右上角点击【管理中心】进入校训宝管理后台界面；
[image: ]
[bookmark: _Toc1981]项目管理

进入管理后台；
1.1. [bookmark: _Toc21162]报名
第一步：登录管理台，从【项目】-【上级项目管理】找到对应项目。
[image: ]
第二步：点击对应项目，报名任务管理。
[image: ]
第三步：点击报名，可采用单个报名或者批量导入的方式为本次参训教师进行报名；
[image: ]
注：批量导入应选择机构已有学员，若本校教师不在研训系统内请进行反馈；
1
基础配置操作流程
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